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MINISTERUL ADMINISTRATIEI SI INTERNELOR

CORPUL NATIONAL AL POLITISTILOR

COMISIA DE CENZORI

NORME PROPRII DE LUCRU
PRIVIND ACTIVITATEA COMISIEI DE CENZORI
Capitolul I.- Dispozitii generale

ART.1. — Componenta si activitatea Comisiei de Cenzori, denumitd in continuare ,,COMISIA” din
cadrul Corpului National al Poltistilor, denumit in continuare ,,CORP” este stabilits de HOTARAREA DE GUVERN
nr. 1.305 din 20 noiembrie 2002,- modificatd, prin care s-a aprobat Regulamentul de organizare si
functionare a Corpului National al Politistilor, precum si a prevederilor Hotarérii Congresului National si
Sedinta extraordinara a Consiliului National al C.N.P. din 14.10 2008.

ART.2. — (1) Activitatea Comisiei se desfasoard la nivelul Corpului , conform art. 20, alin. 4 si art.37,
alin 1, din Regulamentul de organizare sf functionare a Corpului, Ordinul M.E.F. nr. 1969 din 09 noiembrie
2007, privind aprobarea Reglementarilor contabile pentru persoanele juridice fard scop patrimonial, anexa nr.
1, punctul 4 si a prezentelor NORME PROPRII DE LUCRU, aprobate de Consiliul National al Corpului, in
sedinta din 17.02.2009 cu Hotardrea nr. 125/2009.

(2) Conform art.45, alin 1, din Regulamentul de organizare si functionare a Corpuluj, Comisia este
organul care verifica intreaga activitate financiara a Corpului, respectiv a departamentelor si care
Isi desfdsoard activitatea in mod continuu, pe baza prevederilor legale in domeniu.

ART.3. — In baza prevederilor art. 20 alin. 1 si 2, precum si art. 21-30, din Regulamentul de organizare
si functionare a Corpului, la nivelul Consilille departamentale (unde este cazul) si teritoriale se organizeaza si
conduce activitatea de evidenta contabild, pana la nivel de balanta, conform legii contabilitatii si reglementarilor
financiar contabile in vigoare, ce se introduce in aplicatia informatica integratd pentru tinerea evidentei
contabile si pentru intocmirea situatiilor financiare anuale.

Capitolul II.- Organizarea si functionarea Comisiei.

ART.4. — Comisia, conform organigramei Corpului este formatd din 2(doi) membri, iar politisti, pe
durata mandatului de 4 ani pentru care au fost alesi, isi desfdsoara activitatea in mod permanent si sunt
detasati in conditiile stabilite prin ordin al ministrului administratiei si internelor.

ART. 5. — Comisia are urmatoarele atributii principale:

a) - Asigurd supravegherea gestiunilor Corpuluj, modul de gospoddrire a bunurilor si fondurilor
existente, propunénd mdsuri pentru remedierea deficientelor constatate si prevenirea lor pe viitor.

b) - Verffica prin aplicatia informatica ,,MULTIX,, a BRD — SGG vizualizarea conturilor Biroului
Executiv Central si consiliilor departamentale si teritoriale, cu privire la cheltuieli si venituri, in special cele
provenite din cotizatile membrilor si modul de achitare a cotelor stabilite de 43% la CNP, 3% la Consiliul
Departamental (unde este cazul) si 54% la Consiliul Teritorial, din cotizatiile achitate, padnd la sfarsitul
lunii in curs;

c) - Asigurd indrumarea, sprijinul, instruirea si schimbul de experienta la Consiliile departamentale si
teritoriale, in special, pe linia organizarii si conducerii evidenter financiar contabile organizand verificari si ludnd
madsuri pentru:



- Indrumarea si sprijinirea trezorierilor si contabililor la fata locului in efectuarea verificarilor si
luarea mdsurilor prevazute de lege pentru remedierea eventualelor abateri si deficiente de la Consiliile
departamentale si teritoriale;

- verificarea respectarii gestionarii fondurilor banesti, cu privire la respectarea Normelor
Metodologice, aprobate prin Hotirdrea nr. 117/28.01.2009 - privind perfectionarea pregatirii profesionale,
asigurarea asistentei juridice, acordarea de ajutoare, recompense si premii in obiecte din fondurile CNP;

d) - Prezintd Congresului, Consiliului National si Presedintelui (care este ordonatorul principal de
credite), Note - Raport asupra realitafii si legalitatii (situatiilor financiare anuale) bilantului contabil, iar
Biroului Executiv Central, informari asupra constatarilor curente ale Comisiel, precum si a activitatilor in
domeniu de la Consiliile departamentale si teritoriale, conform ANEXEI nr. 1;

e) — Conform art. 37, alin. 2, din Regulamentul de organizare si functionare a Corpuluj, presedintele
Comislei informeaza Consiliul National al Corpului, despre activitatea acesteia.

Toate constatarile efectuate se vor inscrie in Procesul Verbal — MODEL /a anexa nr. 1.
Capitolul III. - Drepturile si obligatiile politistilor detasati la Comisiei de Cenzori.

ART.6.- Conform art. 46, alin 1, din Regulamentul de organizare si functionare a Corpului, presedintele
comisiei si ceilalfi cenzori sunt alesi de Congresul national al Corpului, dintre polilistii cu o vechime de minimum
5 ani si cu studii de specialitate de nivel superior.

ART.7. —(1) In conformitate cu prevederile art. 50, alin.4, din Regulamentul de organizare si
functionare a Corpului, membrii Comisiei, aflati in activitate si care au fost alesi, isi pastreaza calitatea de politist
si beneficiaza de drepturile, indatoririle si obligatiile prevazute de Statutul Politistului si ale Codului de etica si
deontologie al politistului, cu particularitatile prevazute la literele a,b,c,d, din acelasi aliniat.

(2) De asemenea, membrilor Comisiei Ii se aplicd legisiatia in vigoare , respectiv: Legea nr.360/2002,
cu modificarile si completarile ulterioare, privind STATUTUL POLITISTULUL: Ordonanta Guvernului nr.
38 din 30 ianuarie 2003 — modificata, cu privire la salarizarea politistilor, referitoare la personalul din
unitatile aparatului central al MIRA si a politistilor detasati; HGR nr. 125 din 30 ianuarie 2003, pentru
aprobarea conditiilor de decontare a cheltuielilor de transport ale politistilor in cazul mutarii in alte localitati si o
datd pe an pentru efecturea concediului de odibna, precum si conditiilor de decontare a cheltuielilor de
transport ale membrilor familiilor politistilor in situatia mutarii acestora in interesul serviciului in alta localitate;
HGR nr. 1860 din 21 decembrie 2006, privind drepturile si obligatiile personalului autoritatilor si institutiilor
publice pe perioada delegarii si detasarii in alta localitate, precum si in cazul deplasarii, in cadrul localitatii, in
Interesul serviciului; Ordinele Ministrului Administratiei si Internelor, referitoare la drepturile polfistilor (
cu privire la politistii mutati si detasati, program de lucru, etc.);

ART.8.- Drepturile cenzorilor alesi sunt urmatoarele:

a) - (1) Conform art.34, alin 1 si 2, din Regulamentul de organizare si functionare a Corpului,
presedintele Comisiei este membru in Consiliul National al Corpului, care este organul central de conducere
al Corpuluj, in perioada dintre doud congrese. Participd la intruniri, in sesiunile semestriale sau
extraordinare, /a convocarea Biroului Executiv Central sau la solicitarea a cel putin o treime din numarul
membrilor sai.

(2) In cadrul intrunirilor, presedintele comisiej, poate formula observatii, sugestii, recomandari asupra
problemelor aflate pe ordinea de zi;

(3) In situatiile in care apreciazd c& unele probleme dezbatute nu au fost solutionate in mod adecvat.
opinia presedintelui comisiei se va consemna in Registrul Cenzorilor, pentru a se aduce la cunostinta
primului Congres;

(4) Pentru activitati si rezultate deosebite, cenzorii beneficiaza si de alte stimulente stabilite de organele
competente ale Corpului, la propunerea Presedintelui Corpului, cu respectarea legisiatiel si ordinelor in domeniu.



b) — 54 renunte la mandatul incredintat;

c) — In cadrul oricdrei verificn, cenzorii sunt in drept s& solicite pentru verificare orice evidentd,
situatii, acte justificative, date si informatii necesare indeplinirii mandatului incredintat si sa primeasca de /a
Biroul Executiv Central al Corpului, cu cel putin o luna inainte de ziua stabilita pentru Congres, sau o saptamana
pentru intrunirile Consiliului National al Corpului, in sesiunile semestriale sau extraordinare, cand pe ordinea de
Zi se prezintd rezultatele financiare, bilantul exercitiului expirat si rezultatele financiare insotite de raportul de
gestiune in vederea intocmirii raportului comisiei de cenzori, care urmeaza sa se prezinte;

d) — S& propund Congresului si Consiliului National, inscrierea pe ordinea de zi a acestora, propunerile
pe care le considerd necesare;

e) — In cadrul dezbaterilor in comun referitoare la raportul Comisiei asupra bilantului contabil, in caz de
neédntelegere, cenzorii au dreptul sa intocmeasca rapoarte separate, care vor trebui prezentate Congresului sau
Consiliului National al Corpului;

ART. 9.- (1) In exercitarea atributiilor prevézute de lege si reglementrile specifice ale Corpului
cenzorii alesi au urmatoarele obligatii:

a) — Sa infiinteze si sd conducd cu regularitate registrul pentru consemnarea constatarilor
efectuate cu prilejul analizelor, verificarilor si intocmirii rapoartelor asupra activitatii desfasurate, ce se
inregistreaza la secretariatul Corpului, la secret de serviciu;

b) - Verificarea integritatii mijloacelor materiale si banesti detinute cu orice titlu de Corp,
respectarea Regulamentului operatiilor de casa, legalitatea, realitatea si necesitatea platilor in numerar si
prin virament, in lei si valutd, respectarea dispozitiilor legale referitoare la aprovizionarea, transportul, receptia,
depozitarea, conservarea si eliberarea, precum Si verificarea celorlalte valori existente, care sunt proprietatea
Corpului sau primite de la MAI, conform art 51, alin.1 , din Regulamentul de organizare si functionare a Corpului
National al Politistilor;

c) — Verifica respectarea prevederilor legale privind incadrarea si salarizarea personalului Corpului,
precum si legalitatea, realitatea si exactitatea datelor privind evidenta analitica si sintetica a realizarilor si
rezultatelor exerditiului financiar bugetare, pe baza intocmirii bilantului contabil si a situatiilor privind principalii
Iindlicatori economico-financiari;

d) — Verificarea modului de constituire a garantiilor de catre persoanele care asigura administrarea
Sf gestionarea bunurilor sau fondurilor Corpului;

e) — Verificarea reclamatiilor care sunt primite de Consiliul National sau Biroul Executiv Central al
Corpului, privitoare la modul de utilizare a mijloacelor financiare si materiale ale Corpului;

f) — Participarea la Congres si la intrunirile Consiliului National, prilej cu care se vor face
propunerile ce le considera necesare;

g) — 54 vegheze ca prevederile dispozitiilor legale si ale Regulamentului de organizare si
functionare a Corpului, sa fie aplicate intocmai;

h) — (1) In analizele si verificdrile efectuate, in activitatea de supraveghere si monitorizare a

gestiunilor, cenzorii au obligafia de a urmari modul de conducere corectd si la timp a contabilitaii si celelalte
registre gi evidente, cu respectarea Legii Contabilitatii CODUL FISCAL, CODUL DE PROCEDURA
FISCALA, NORMELE METODOLOGICE - privind CODUL DE PROCEDURA FISCALA si a
Reglementarilor contabile pentru persoanele juridice fara scop patrimonial, aprobate prin Ordinu/
ministrului economiei si finantelor nr. 1969/2007, precum si Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1753/2004
privind organizarea si efectuarea inventarierii, O.G. nr. 119 din 31.08.1999 — privind controlul intern si
controlul financiar preventiv, precum si OMFP nr. 522 din 16.04.2003 modificat, pentru aprobarea Normelor
Metodologice generale referitoare la exarcitarea controlului financiar preventiv;

De asemenea, in analizele si verificarile efectuate, in activitatea de supraveghere si monitorizare a
gestiunii, cenzorii au obligatia de a urmari modul de efectuare a cheltuielilor, cu respectarea dispozitiilor legale,
a Normelor Metodologice privind perfectionarea pregatirii profesionale, asigurarea asistenter juridice, acordarea
de gjutoare, recompense si premii in obiecte din fondurile Corpului si a economicitatii gospodaresti in
administrarea patrimoniului;

i) — Desfdsurarea unei activitati in comun, de participare efectivd a tuturor trezorierilor de la Consiliile
departamentale si teritoriale la efectuarea verificarilor, precum si la stabilirea propunerilor de mdsuri ce se
impun sa fie prezentate, in urma actiunilor desfasurate;



J) - Verifica situatiile financiare anuale, conform, Ordinul MEF nr. 1969 din 09 noiembrie 2007, privind
aprobarea Reglementarilor contabile pentru persoanele juridice fara scop patrimonial, anexa nr. 1, punctul 4 si
220, alin 1- 3, si intocrmeste RAPORTUL, conform ANEXEI NR. 2,

k) — S& indeplineasca orice alte atributii si sa efectueze verifficarile necesare ca urmare a unor noi
dispozitii legale ori solicitate de Congres sau Consiliul National al Corpului;

(2) Pentru Indeplinirea atributiilor prevézute de lege cenzorii au acces la mijloace de comunictii
specifice utilizate de unitatile MAI;

Capitolul 1IV. - RASPUNDERI
ART. 10.- Potrivit legii, cenzorii raspund solidar fata de Congres si Consiliul National al Corpului, pentru:

a) Existenta registrului  pentru consemnarea constatarilor efectuate cu prilejul analizelor,
verificarilor si intocmirii rapaortelor asupra activitafii desfasurate i finerea lor corectd;

b) Indeplinirea intocmai a hotararilor Congresului si- ale Consiliului National al Corpului;

¢) Indeplinirea stricta a indatoririlor prevézute de Regulamentul de organizare si functionare a
Corpului si a atributiilor si obligatiilor din prezentele Norme proprii de Lucru;

ART. 11.-(1) In exercitarea atributiilor previzute de lege, Comisia colaboreazd si verifics
documentele care contin operatiile patrimoniale, precum si operatifle care se desfasoard in compartimentele si
comisifle de specialitate in domeniu, dar si la Consiliile departamentale si teritoriale.

(2) Conducatorii compartimentelor in domeniu si toti cei din consiliile departamentale si teritoriale,
care intocmesc si semneaza documentele referitoare la realizarea veniturilor, efectuarea cheltuielilor, precum si
la utilizarea mijloacelor materiale raspund pentru:

a) - orice cheltuiala, din orice fond, poate fi efectuatd numai dacd documentele care contin operatia
respectivd, sunt:

- aprobate de persoanele stabilite;

- semnate de persoanele care /e intocmesc si sefii compartimentelor care solicita cheltuiala;

- poartd semnatura persoanei imputernicite sa exercite controlul financiar;

b) - persoanele imputernicite cu executarea controlului financiar preventiv sunt obligate sa avizeze
efectuarea cheltuielilor numar in conformitate cu normele metodologice aprobate de Consiliul National si numai
daca:

- operatiile prevazute in documente sunt legale si anume daca pentru acea cheltuiala existd
prevederi in bugetul de venituri si cheltuieli , dacd cheltuiala respectivd este prevazuta de acte normative,
norme sau in Normele Metodologice aprobate prin Hotardrea nr. 117/28.01.2009 privind perfectionarea
pregatirii profesionale, asigurarea asistenter juridice, acordarea de ajutoare, recompense si premii in obiecte
din fondurile CNP, ori acte normative de cheltuieli la nivel de dispozitii legale sau hotardri ale organelor de
conducere ale Corpului;

- operatiile prevazute in documentele in cauza sunt necesare, oportune Si economicoase
pentru bunul mers al activitatii;

c) - Prezentarea catre Comisie a documentelor, datelor si evidentelor necesare efectuarii
verificarilor, potrivit legii si prezentelor Norme Proprii de Lucru.

d) - Presedintii Consiliilor departamentale si teritoriale, precum si persoanele care conduc
activitatea financiar contabild, rdspund disciplinar si material pentru conducerea corectd a evidentelor privind
veniturile realizate si transmiterea integrala siin termen a cotelor din veniturile realizate la Corp.

Capitolul V. - DISPOZITII FINALE

ART. 12.- Toate persoanele nominalizate din cadrul Corpuluj, precum si presedintii consiliilor
departamentale si teritoriale vor urmari in intreaga activitate respectarea intocmai a prevedrilor prezentelor
Norme Proprii de Lucru.

ART.13.- Comisia colaboreaza cu celelalte comisii de specialitate si trezorierul general, dar si cu
compartimentele de profil din cadrul structurilor specializate ale MAL precum Si cu trezorierii si contabilii de la
Consiliile departamentale si teritoriale, in cadrul verificarilor pe care le efectueazd, potrivit legii si a prezentelor
Norme Proprii de Lucru, va sesiza prin procesele verbale incheiate si Notele Raport prezentate, modul cum au
fost aplicate prevederile prezentelor Norme Proprii de Lucru.



ART. 14. - In aplicarea Normelor Proprii de Lucru si pentru buna functionare a CNP- ului s-au
intocmit urmatoarele norme specifice ce se vor aproba in Consiliul National al Corpului, cu prezentele :

A) - NORME privind obiectivele controlului financiar de gestiune, in cadrul Corpului;

B) - NORME privind organizarea si inventarierea patrimoniului Corpului;

C) - NORME METODOLOGICE privind organizarea si functionarea gestiunilor Corpului.

ART.15. — Cu data aprobarii prezentelor Norme Proprii de Lucru se abroga orice
prevederi contrare si Normele privind organizarea si desfasurarea activitatii Comisiei de Cenzori
aprobate prin Hotardrea nr. 42/06.07.2005.

COMISIA DE CENZORI



ANEXA nr. 1;

MINISTERUL ADMINISTRATIEI SI INTERNELOR NESECRET

CORPUL NATIONAL AL POLITISTILOR Ex. nr....

COMISIA DE CENZORI Nr .
Bucuresti :

Presedinte al C.N.P.
Comisar sef de politie

DOBRESCU IULIAN - ALEXANDRU
DE ACORD, ROG A APROBA
Trezorier general
Comisar sef de politie
BAICU FLOREA

NOTA RAPORT

privind activitatea desfasurata de Comisia de cenzori pentru verificarea operatiunilor cu caracter tehnic si financiar la
nivelul unor organizatii teritoriale Consiliul Teritorial al CNP

in perioada_ , Comisia de Cenzori formata din Comisar sef de politie RADU CONSTANTIN-ALEXANDRU, in
calitate de pregedinte al Comisiei de Cenzori si Agent sef de politie ZESTRAN EUGEN - membru al comisiei de Cenzori a efectuat
verificari cu caracter tehnic, financiar si contabil asupra tuturor operatiunilor, activitatilor sau actiunilor desfasurate in cadrul organizatiei
teritoriale . Scopul activitatii a fost sa controldm si sa verificdm aspectele prevdzute in
dar si aspecte privind desfasurarea activitatii la nivelul organizatiei teritoriale pentru anii , respectiv:

o existenta in ,Registrul de sedinte ale Consiliului Teritorial” a notelor de fundamentare si necesitate a cheltuielilor
care s-au efectuat;

o respectarea prevederilor ,,Normele metodologice privind perfectionarea pregatirii profesionale si acordarea
de ajutoare din fondurile CNP” aprobate de Consiliul National prin Hotdrdrea nr. 60 din 19.01.2006,
Hotardrea nr. 64 din 28.07.2006 si Hotdrdrea nr. 78 din 03.07.2007;

o  produsele si serviciile achizitionate sa fie insotite de documente justificative, legal completate;

o intocmirea proceselor-verbale de receptie pentru mijloace fixe, a notelor de receptie si constatare
diferente pentru obiecte de inventar si materiale precum si a bonurilor de consum catre beneficiarii
produselor si serviciilor achizitionate,

o respectarea normelor legale prevazute de Legea nr. 82/2001 modificata si alte acte normative in vigoare
privind contabilitatea,

o  viramentele privind sumele cuvenite Biroului Executiv Central (54% la nivelul organizatiei teritoriale, 3%
organizatia departamentald si 43% la nivelul BEC).

Activitatea a avut ca obiectiv evaluarea activitatilor financiar contabile desfasurate la nivelul organizatiei teritoriale in vederea
informdrii Presedintelui corpului.

Intrucat la nivelul Consiliului Teritorial , ultima verificare, s-a efectuat in data de ;
pentru anii anteriori i pentru anul , inclusiv, in

Controlul si verificarile s-au efectuat prin studierea ,Registrului de sedinte ale consiliului teritorial” si al documentelor
existente in evidenta contabild a organizatiei.

Au fost constatate urmatoarele aspecte:

La data controlului erau in evidentd un numdr de _ membri din totalul de politisti angajati, din care
inscrisi in CNP, in perioada



La data controlului organizatia teritoriald are in contul curent un sold de lei, depozite in valoare de lei si un
sold de casa in valoare de lei. De mentionat ca veniturile au fost numai din cotizatia de la membrii atdt pentru anul
cat si pentru anul

Sumele cheltuite, rezultate din documentele justificative, au fost efectuate pe categorii de cheltuieli, conform procesului verbal
anexat.

Toate cheltuielile au fost efectuate in cuantumul si in conformitate cu prevederile , Normelor metodologice privind perfectionarea
pregatirii profesionale si acordarea de ajutoare din fondurile CNP”.

De asemenea, toate cheltuielile au fost efectuate in cuantumul si in conformitate cu hotdrarile adoptate in sedintele Consiliului teritorial,
iar achizitiile unor bunuri au respectat prevederile

Viramentele privind sumele cuvenite Biroului Executiv Central (46% I.P.J sau 43% IJPF) au fost efectuate lunar in cuantumul si in
conformitate cu hotararile adoptate in sedintele Consiliului National.

Deficiente constatate :

Evidenta activitatii financiar-contabile a organizatiei teritoriale, pe anii care a fdcut obiectul verificdrii de cdtre Comisia de
cenzori se arhiveaza si se pastreaza in conditiile prevazute de lege.

COMISIA DE CENZORI:



MODEL Ila anexa nr. 1.

PROCES-VERBAL

Incheiat azi.......coccoevoveverrenereneras in cadrul organizatiei teritoriale @ IPJ........cccocooeiiiiiiicieee e judetul....coooveveeiiicee e intre noi,
Comisar Sef RADU CONSTANTIN-ALEXANDRU, in calitate de presedinte al Comisiei de Cenzori , Agent Sef ZESTRAN EUGEN -
membru al comisiei de Cenzori §i D-l ... in calitate de presedinte/vicepresedinte
LTSSV URUUPPURPRORE in calitate de trezorier/contabil (persoane care potrivit prevederilor art.25 lit. f) din H.G.
nr. 1305/2002, modificatd, asigura desfasurarea intregii activitati economico-financiare a organizatiei) cu ocazia controlului efectuat pentru
verificarea cu caracter tehnic, financiar si contabil asupra tuturor operatiunilor, activitatilor sau actiunilor desfasuratd in cadrul organizatiei
teritoriale.

Scopul activitatii a fost sa controldm si sa verificdm aspectele prevazute in adresa Consiliului Teritorial , dar si aspecte privind
desfagurarea activitdtii la nivelul organizatiei teritoriale:

o existenta in ,Registrul de sedinte ale consiliului teritorial” a notelor de fundamentare si necesitate a cheltuielilor
care s-au efectuat;

o  respectarea prevederilor ,Normele metodologice privind perfectionarea pregatirii profesionale si acordarea
de ajutoare din fondurile CNP” aprobate de Consiliul National prin Hotararea nr. 60 din 19.01.2006;

o  produsele si serviciile achizitionate s4 fie insotite de documente justificative, legal completate;

o intocmirea proceselor-verbale de receptie pentru mijloace fixe, a notelor de receptie si constatare
diferente pentru obiecte de inventar si materiale precum si a bonurilor de consum catre beneficiarii
produselor si serviciilor achizitionate,

O respectarea normelor legale prevazute de Legea nr. 82/2001 si alte acte normative in vigoare privind
contabilitatea,;

o  viramentele privind sumele cuvenite Biroului Executiv Central (54% la nivelul organizatiei teritoriale, 3%
organizatia departamentald si 43% la nivelul BEC).

Activitatea a avut ca obiectiv evaluarea activitatilor financiar contabile desfasurate la nivelul organizatiei teritoriale in vederea
informdrii Presedintelui corpului, Consiliului National si Congresului.

Controlul si verificdrile s-au efectuat prin studierea ,Registrul de sedinte ale consiliului teritorial” si al documentelor
existente in evidenta contabild a organizatiei.

Au fost constatate urmatoarele aspecte:

La data controlului erau in evidentd un numar de............ membri din ............ total politisti angajati, din care ......... nscrigi in CNP, in anul
. De asemenea, in anul s-au retras din CNP, un numar de membri.
La data controlului organizatia teritorialda are n contul curent un sold de............ lei, depozite in valoare
de..oiiiii e lei si un sold de casa in valoare de............cccuoevevvviieicriie e, lei.

Sumele cheltuite, rezultate din documentele justificative, au fost efectuate pe urmatoarele categorii de cheltuieli:

O  ajutoare de inmorméntare pentru parintii membrilor, in suma totald de.....................c......... lei;
o)

o)

O cheltuieli cu ocazia pomului de craciun in SUME de...............ccccoeeeeiivneserenenann lei;
O cheltuieli cu ocazia Zilei femeii in SUME E..............c..coevveveeeeeirieseieiesivsiesiniss lei;

O cheltuieli cu ziua polifiel in SUME Ge..................ccoveeeeierrrrrrieiisisisiseeins lei;

O cheltuieli cu materiale consumabile in SUME G@................cccoeeerveeivseseireivsiiresinns lei;
o  alte cheltuieli:

[ in sumd totald de....................... lei;

Lo in sumd totald de....................... lei;

Lo in sumd totald de...................... lei;

Lo in sumd totald de....................... lei;

Toate cheltuielile au fost / nu au fost efectuate in cuantumul si in conformitate cu prevederile ,, Normelor metodologice privind

perfectionarea pregatirii profesionale si acordarea de ajutoare din fondurile CNP”.

De asemenea, toate cheltuielile au fost / nu au fost efectuate in cuantumul si in conformitate cu hotarérile adoptate in sedintele
Consiliului teritorial.



Viramentele privind sumele cuvenite Biroului Executiv Central (46% I.P.J sau 43% IJPF) au fost / nu au fost efectuate lunar in
cuantumul si in conformitate cu hotararile adoptate in sedintele Consiliului national.

Deficiente constatate :

Evidenta activitatii financiar - contabile a organizatiei teritoriale, pe anul............. care a facut obiectul verificarii de catre
Comisia de cenzori se arhiveaza si se pastreaza in conditiile prevazute de lege.

Pentru care am incheiat prezentul proces-verbal in doud exemplare, cate unul pentru fiecare parte.



ANEXA NR. 2,

MINISTERUL ADMINISTRATIEI SI INTERNELOR Ex. nr. .....

CORPUL NATIONAL AL POLITISTILOR Nro din ..

- Comisia de cenzori -

RAPORTUL COMISIEI DE CENZORI
privind verificarea si certificarea Situatiilor Financiare
pe anul
in conformitate cu prevederile articolelor 29, 33.4, 34.1 din Legea contabilitatii nr. 82/24.12.1991, republicata, PUNCTUL
220 SI1 222 din Ordinul MEF nr. 1969 din 09.noiembrie 2007, va prezentam raportul comisiei de cenzori cu privire la verificarea si
certificarea situatiilor financiare anuale ale Corpului National al Politistilor pe anul

Situatiile financiare anuale reflecta activitatea financiar contabild pe anul 2008.

Bilantul contabil a fost intocmit in conformitate cu prevederile legale in vigoare, pe baza datelor existente in evidenta de baza, a
inventarierii anuale pe anul si a balantei de verificare a conturilor sintetice si analitice incheiata la data de 31.12.

Inregistrérile contabile au fost efectuate in baza prevederilor legale si a documentelor justificative, in ordine cronologicd si
sistematica.

Veniturile si cheltuielile au fost realizate si respectiv efectuate in concordanta cu prevederile legislatiei in vigoare si a prevederilor
statutare.

La finele exercitiului financiar pe , au fost/ nu au fost inregistrati debitori cu o vechime mai mare de 6 luni si nici creditori
de enumerat.

Obligatiile cdtre bugetul de stat, bugetul asigurdrilor sociale, bugetul asigurdrilor sociale de sandtate si bugetului pentru somaj au
fost achitate la zi, inclusiv raportdrile catre institutiile abilitate au fost intocmite si depuse in termenul legal.

1. Codul fiscal a fost obtinut la data de 06.04.2004.
2. Activitatea financiara s-a desfasurat in perioada
3. Conturile din balanta contabild se prezintd astfel:
a) - clasa I de conturi cuprinde doud conturi cu sold creditor, respectiv:

»  Contul 117 — ,Rezultatul reportat” cu un sold de ..........cccceuvveennns lei;

» contul 120 -, Rezultatul exercitiului” cu un sold de ............coeevnne lei;

b) - clasa II de conturi cuprinde doud conturi cu sold debitor, si un cont cu sold creditor, respectiv:

» contul 213 - ,Instalatii tehnice, mijloace de transport, animale si plantatii” cu un sold debitor de

»  contul 214 — ,Mobilier, aparatura biroticd, echipamente de protectie a valorilor umane si materiale si alte
active corporale” cu un sold debitor de ..........cccvnvviieiins lei;
> contul 281 —, Amortizari privind imobilizdrile corporale” cu un sold creditor de ..........cooevecvnnnnns lei;

c) - clasa a III — a de conturi cuprinde doud conturi cu sold debitor:

»  contul 302 — ,Materiale consumabile” cu un sold debitor de ...........cccerrrririiiiiieninnnnnn. lei;
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> contul 303 —,, Materiale de natura obiectelor de inventar” cu un sold debitor de ...........ccccceeeeeeennn. lei;

d) - clasaa IV - a - de conturi cuprinde urmdtoarele conturi, respectiv,

» contul 401 — ,, Furnizori” cu un sold creditor de .........ccovvivneiinininnnnn,
furnizorilor;
»  contul 425 — ,, Avansuri acordate personalului” are un sold debitor de

>  contul 461 — ,Debitori diversi” are un sold debitor in suma de ..........ceeveerrune
fiind justificate in .......... ;
e) - clasaaV -a - de conturi cuprinde urmatoarele conturi, respectiv,

> contul 512 —,, Conturi curente la banci” cu un sold debitor de .........ccccveenee lei,
» contul 531 — , Casa” cu un sold debitor de .........cccooiiiiiiiiiniiiiiinenn, lei (suma reprezentand
soldurile de casa ale celor 108 organizatii teritoriale);
»  contul 542 — , Avansuri de trezorerie” cu un sold debitor de ........... lei;
f) — conturile din clasele a VI-a si a VII - de conturi nu prezintd sold pentru nici unul din conturi, acestea fiind inchise in

conformitate cu prevederile legale.

Din analiza efectuatd asupra modului in care s-a desfasurat activitatea economico-financiara a Corpul National al

Politistilor in aceasta perioadd nu s-au constatat cazuri de nerespectare a legilor si a prevederilor legale in vigoare.

Nu au fost constatate alte aspecte deosebite in activitatea financiar contabila pe parcursul anului ..............

COMISIA DE CENZORI
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A. - NORME privind obiectivele controlului financiar de gestiune, in cadrul Corpului.

Controlul financiar de gestiune al Corpului, Consiliilor departamentale si teritoriale ale Corpului se
exercitd cel putin o data pe an , dar numai acolo unde sunt sesizate probleme specifice, de catre Comisia de
Cenzori si are drept scop, sa verifice respectarea normelor legale si a celor cu privire /a:

1.- Integritatea mijloacelor material banesti obtinute cu orice titlu de Corpul, Consiliile departamentale
s/ teritoriale;

2.- Respectarea dispozitiilor legale referitoare la aprovozionarea si recepfia mijloacelor materiale,
precum si eliberarea acestora;

3.- Respectarea prevederilor legale si @ normelor proprii care reglementeaza angajarea pe bazd de
conventie civild de prestari servicij, exactitatea si realitatea drepturilor pldtite acestora, precum si a retinerilor;

4.- Legalitatea, realitatea, precum si necesitatea celorialte plati si cheltuieli efectuate in numerar si prin
virament;

5.- FEfectuarea inventarierilor anuale, conform Normelor in domeniu, regulanizarea si valorificarea
diferentelor constatate, la termenele si in conditiile dispozitiilor legale;

6.- Respectarea normelor legele de intocmire si circulatie a documentelor primare, de conducere a
evidentei tehnico-operative si contabile, precum si realitatea datelor inscrise in acestea,;

7.- Respectarea disciplinei financiare in realizarea drepturilor si indeplinirea obligatiilor banesti fatd de
terti, inclusiv fata de aparatul central;

8.- Realitatea datelor inscrise in balantele sintetice lunare si in conturile de executie. Acestea se vor
inainta pe suport de hartie si in format electronic la Corpul national al Politistilor- Comisiei de Buget Finante,
ANUAL pina la data de 28 FEBRUARIE, pentru a se putea intocmi si inainta situatiile financiare in termenul
stipulat de lege, respectiv de 120 Zile.

9.- Respectarea dispozitiilor legale si a normelor proprii cu privire la gestionarea fondurilor banesti ,
prevazute de Normelor Metodologice, aprobate prin Hotardrea nr. 117/28.01.2009 privind perfectionarea
pregatirii profesionale, asigurarea asistenter juridice, acordarea de ajutoare, recompense si premii in obiecte
din fondurile CNP acordate;

10.- Modul de realizare a masurilor stabilite ca urmare a verificarilor efectuate de Comisia de Cenzori,
precum sf alte organisme de control abilitate;

Cele 10 puncte, de mai sus, cu principalele constatari reiesite in urma controalelor financiare
de gestiune, vor putea fi completate in functie de dispozitiile legale aparute.

COMISIA DE CENZORI
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B.- NORME privind organizarea si inventarierii patrimoniului_Corpului;

ART.1. - Activitatea de inventariere se efectueaza, conform Ordinului Ministrului Finantelor
Publice, nr. 1753 din 22 noiembrie 2004, pentru aprobarea Normelor privind organizarea si
efectuarea inventarierii elementelor de activ si de pasiv.

ART. 2. - Inventarierea anualda a elementelor patrimoniale se va face in prima parte a lunii decembrie
— ANUAL , atat la nivelul aparatului Central al Corpului National al Politistilor, dar si la Consiliile departamentale
si teritoriale. In acest sens, prin Dispozitia presedintelui Corpului, respectiv a presedintelui consiliului
Departamental / teritorial se vor constitui, comisii de inventariere a patrimoniului si se va asigura instruirea
membrilor, precum si formularele necesare.

ART.3. — (1) Inventarierea se va efectua, in mod obligatoriu, prin constatarea la fata locului a
existentei fiecarui bun material, a integritatii sale.

(2) Rezultatele inventarierii se inscriu de catre comisia de inventariere in liste de inventariere si apoi
intr-un proces-verbal.

(3) Propunerile cuprinse in procesul-verbal al comisiei de inventariere se prezintd, in termen de 3 zile
de la data incheierii operatiunilor de inventariere, presedintelui Consiliului departamental sau teritorial, dupa
caz, care impreuna cu membrii consiliului, decide, in termen de cel mult 5 zile de la primirea procesului-verbal,
asupra solutionarii propunerilor facute, cu respectarea dispozitiilor legale.

(4) Raportul cu propuneri si procesul verbal de inventariere se va inainta, la Corpul National al
Politistilor — Comisiei Buget Finante, pana la data de 20 decembrie ANUAL.

(5) La nivelul CNP propunerile cuprinse in procesul-verbal al comisiei de inventariere se prezintd, in
termen de 3 zile de la data incheierii operatiunilor de inventariere, presedintelui Corpului, care impreuna cu
membrii Biroului Executiv Central, decide, in termen de cel mult 5 zile de la primirea procesului-verbal, asupra
solutionarii propunerilor facute, cu respectarea dispozitiilor legale.

ART. 4. - (1) Rezultatele inventarierii totale, se vor valorifica de Comisia Buget Finante a Corpului si
trezorierul general si vor fi prezentate Biroului Executiv Central, pana la data de 31 decembrie ANUAL.

(2) Rezultatele inventarierii trebuie inregistrate in evidenta tehnico-operativa in termen de cel mult 3
zile de la data aprobarii procesului-verbal de inventariere;

(3) Rezultatul inventarierii se inregistreaza in contabilitate potrivit prevederilor Legii nr. 82/1991,
republicata, cu modificarile si completérile ulterioare, si in conformitate cu reglementarile contabile aplicabile.

(4) Pe baza registrului - inventar si a balantei de verificare se intocmeste bilantul, care face parte din
situatiile financiare anuale, ale carui posturi, in conformitate cu prevederile Legii nr. 82/1991, republicatd, cu
modificarile si completarile ulterioare, si ale reglementarilor contabile aplicabile, trebuie sa corespunda cu datele
inregistrate in contabilitate, puse de acord cu situatia reala a elementelor de activ si de pasiv stabilitd pe baza
inventarului.

COMISIA DE CENZORI
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C. NORME privind organizarea si functionarea gestiunilor corpului

Capitolul I.- DISPOZITII GENERALE

1.- GESTIONAR, in intelesul prezentelor NORME METODOLOGICE, este persoana angajata a Corpului
cu contract individual de munca sau in baza unei conventii civile de prestari servicii ori detasata de la alte
structuri ale MAI cu atributii de gestionar/administrator care are ca atributii principale de serviciu
primirea, pastrarea, si eliberarea de bunuri aflate in administrarea, folosinta sau detinerea, chiar temporard,
indiferent de modul de dobéndire si de locul unde se afia bunurile respective.

2.- Sunt considerate BUNURI, in sensul prezentelor NORME METODOLOGICE, valorile materiale
(materiale consumabile, obiecte de inventar, marfuri, ambalaje, etc.) mijloace fixe, terenur, mijloace banesti
S/ orice alte valori.

3.- GESTIUNE este considerat compartimentul functional sau entitatea organizata ca atare, in care au
loc operatii de primire, pastrare si eliberare a bunurilor, efectuate, de unul sau mai mulli gestionari sau in care
au loc operatii de pdstrare si eliberare a bunurilor.

4.- Prin UNITi\]'I ale Corpului se inteleg Consiliile teritoriale, departamentale si Aparatul Central, care
au ca obiect de activitate si realizeazd activitati conform prevederilor Regulamentului de organizare si
functionare a Corpului, aprobat prin HOTARAREA DE GUVERN nr. 1.305 din 20 noiembrie 2002,- modificats.

5.- Prin ANGAJATOR se intelege UNITATE a Corpului, care au ca obiect de activitate si realizeazd
activitati conform prevederilor Regulamentului de organizare si functionare a Corpului, aprobat prin
HOTARAREA DE GUVERN nr. 1.305 din 20 noiembrie 2002, - modificats.

6.- Prin CONDUCATOR AL UNITATII, in intelesul prezentelor NORME METODOLOGICE, se intelege
presedintele Corpului (pentru Aparatul central), presedintele Consiliului Departamental (pentru consiliile
departamentale) si Consiliului Teritorial (pentru consiliile teritoriale), care are dreptul la prima semndtura pe
actele de casa si bancd sau pe cele privind miscarile patrimoniale, in limitele imputernicirilor date.

Capitolul II.- INFIINTAREA, MODIFICAREA SAU DESFIINTAREA GESTIUNILOR

7.- Infiintarea, modificarea sau desfiintarea oricérei gestiuni se face in baza dispozitiei scrise a
conducatorului unitatii (ordin sau decizie dupa caz), dupa consultarea Biroului Executiv Central, avindu-
se in vedere urmatoarele criterii: valoarea si natura bunurilor din gestiune; frecventa operatiunilor de primire —
eliberare, respectiv de incasare — plata, in timpul legal de munca; locul de depozitare sau dispersare a locurilor
de depozitare; gradul de primire, pastrare si eliberare de bunuri aflate in administrarea, folosinta sau detinerea,
acestora chiar temporara;

8.- (1) Primirea bunurilor pentru a le folosi la indeplinirea atributiunilor de serviciu nu constituie
gestiune , iar primitorul unor astfel de bunuri nu este gestionar. acestea vor fi repartizate/primite numai pe
documente legale, respectiv FISA INVENTAR DE COMPLET, (Anexa nr. 1.) sau in baza unui CONTRACT
DE COMODAT (ANEXA nr. 2). La plecarea din cadrul unei unitati sau a Consiliului Teritorial, bunurile primite
se vor restitui, incheindu-se FISA DE LICHIDARE, la rubrica CNP, prin semndtura trezorierului sau a
presedintelului Consiliului departamental /teritorial.

(2) Deci, persoana care nu are ca atributii principale de serviciu primirea, pastrarea si eliberarea de
bunuri, nu are calitatea de gestionar, in sensul prezentelor NORME METODOLOGICE.

(3) De la prevederile aliniatului de mai sus, fac exceptie conducdtorii auto, care au in primire
autoturismele din dotarea Corpului.

(4) Folosirea de catre persoana de mai sus a bunurilor respective la indeplinirea atributjilor de serviciu ,
in alte scopuri decat cele pentru care le-a primit ori in alte conditii decat pentru care le-a primit ori in alte
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conditii prevdzute de acte normative (norme de consum, duratd normald de functionare, etc.), nu exclude
raspunderea materiald, diciplinara, civila sau penala, dupa caz.

(5) Nu poate fi considerat gestionar persoana care are ca atributii principale de serviciu lucrari de
registratura si care este insarcinata si cu primirea, pastrarea si eliberarea de timbre postale.

(6) Persoana prevazuta la alin. (5) care cauzeaza o paguba in gestiunea de timbre raspunde insd
integral, conform art. 31 din Legea nr. 22/1969, cu modificarile ulterioare.

Capitolul III.- CONDITII PRIVIND ANGAJAREA GESTIONARILOR
9.- Conditiile privind angajarea gestionarilor sunt urmatoarele:
a) — sd fie membru CNP;

b) — sd indeplineasca conditiile prevazute in art. 3, din Legea nr. 22 din 18 noiembrie 1969 —
modificatd - privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si rdspunderea in legaturd cu gestionarea
bunurilor:

10.- Cunostintele minime necesare pentru indeplinirea functiei de gestionar sunt cele privind:

a).- actele normative in vigoare, in legatura cu receptia, primirea, pastrarea, conservarea si gestionarea
bunurilor, administrarea, distribuirea sau eliberarea bunurilor, precum si cele privind predarea — primirii gestiunii
de bunurile gestiunii de bunuri materiale, mijloace banesti, sau alte valori;

b).- cunoasterea felulul a continutului si a modului de completare a formularelor care se reflecta la
circulatia bunurilor, precum si a destinatiei si a circuitelor formularelor respective;

¢).- drepturile, obligatiile si rdspunderile gestionarilor;

11. — (1) Verificarea cunostintelor minime necesare se face anterior incadrarii de cdtre o comisie de
examinare numita prin dispozitie scisa a conducatorului unitatii, formatad din cel putin 3 persoane din comisiile
de specialitate si trezorierul general. Rezultatul acesteia se consemneazd intr-un proces verbal si se pdstraza la
dosarul personal al persoanei.

(2) in cazul transferului gestionarilor trebuie s& se respecte anumite conditii speciale:

a. - sa tind cont si de dispozitiile referitoare la studii, pregatire si antecedentele penale ale celui in
cauza, in conformitate cu Legea nr. 22/1969. Nerespectarea acestor conditii nu este sanctionatd numai cu
nulitatea operatiunij, ¢ atrage raspunderea disciplinard si administrativa a celor vinovati, far in cazul in care
unitatea a suferit pagube provocate de gestionar este atrasa si raspunderea lor materiald in conditiile aceleiasi
legi.

b.- in cazul transferului unei persoane in functia de cogestionar sau in subordinea unui gestionar este
necesar si avizul scris al acestuia din urma, iar dacd gestiunea este incredintata mai multor persoane, transferu/
in functia de cogestionar se va face cu avizul scris al celorlalti, Lipsa acestor avize, cerute potrivit art. 7 din
Legea nr. 22/1969 nu atrage numai nulitatea incadrarfi, ¢i si raspunderea materiald a persoanelor vinovate de
efectuarea operatiunii, in cazul producerii de prejudicii.

12.— (1) Conform art.4, din Legea nr. 22 din 18 noiembrie 1969 - modificata nu poate fi gestionar cel
condamnat pentru savirsirea vreuneia dintre infractiunile pevazute in lista anexa la legea nr. 22/1969 modificatd
, chiar daca a fost gratiat.

(2) Nu poate fi angajat sau trecut in functia de gestionar cel aflat in curs de urmarire penald sau de
judecata pentru savarsirea vreuneia dintre infractiunile prevazute in lista anexa, la legea nr. 22/1969 modificata.

15



(3) Daca in cursul urmaririi penale, al judecatii sau dupa condamnare a intervenit amnistia, cel care a
savirsit vreuna dintre infractiunile prevdzute in lista anexd nu poate fi gestionar timp de 2 ani, de la data
intervenirii amnistiei. Cel caruia i s-a suspendat conditionat executarea pedepsei nu poate fi gestionar in cursul
termenului de incercare si 2 ani de la expirarea acestui termen.

(4) Prin "savirsirea infractiunii" se intelege comiterea oricdreia dintre faptele prevazute in lista anex3, la
legea nr. 22/1969 - modificatd, pe care legea le pedepseste ca infractiune consumata sau ca tentativa, precum
si participarea la comiterea acestora ca autor, instigator sau complice.

13.- Cel ce urmeaza sa fie angajat sau numit in functia sau postul de gestionar va prezenta cazierul
judiciar eliberat de organele de politie competente, din care sa rezulte situatia antecedentelor penale. Acesta se
pastraza la dosarul personal al persoanei in cauza.

14.- (1) Cel ce urmeaza sa fie angajat sau numit in functia sau postul de gestionar va prezenta o
dovada eliberatd de la ultimul loc de munca in care a lucrat anterior, din care sa rezulte daca a produs pagube ,
natura acestora si daca ele au fost acoperite.

(2) In cazul trecerii in functia de gestionar a unei persone din aparatul administrativ al corpului, cu o
vechime in munca de 1 an, nu mai este cazul de a se mai intocmi si prezenta aceasta dovada.

15.- (1) Dovada trebuie sa cuprinda toate pagubele produse, inclusiv cele recuperate, natura acestora
precum si suma ramasa de recuperat.

(2) Dovada eliberata este un act distinct de ,,Nota de Lichidare,, si se indosariaza la dosarul personal al
gestionarului.

16.- In raport de cele ardtate in dovadi si celelalte documente care privesc persoana in cauz,
conducatorul unitatii va hotari si va raspunde asupra angajarii sau trecerii in functia sau postul de gestionar.

17.- (1) Angaijatii pe baza unei conventii civile de prestdri serviciii pot fi gestionari cu respectarea
conditiilor prevederilor legii nr. 22/1969 modificata si respectiv prezentele Norme Metodologice.

(2) Acestia pot fi angajati pentru desfasurarea cu regularitate , a unor activitdti care nu depdsesc in
medie 3 ore pe zi, in raport cu programul normal de lucru.

18.- Persoanele care cumuleaza pe langd functia de baza si functia de gestionar trebuie sa
indeplineasca conditiile prevazute in prezentele NORME METODOLOGICE.

19.- Dosarul personal al gestionarului este tinut la compartimentul de specialitate sau persoana
imputernicitd sa conduca evidenta si trebuie sd contind: varsta; studiile;extrasul de pe cazierul judiciar;dovada
privind pagubele patrimoniale produse; avizul gestionarilor; contractul de munca; contractele de garantie in
numerar; documentele privind constituirea garantiei;

Capitolul IV.- GARANTIILE CONSTITUITE DE GESTIONARI.

20. — (1) Gestionarul are obligatia de a constitui o garantie in numerar, iar cuantumul acesteia este in
functie de valoarea bunurilor sau valorilor bdnesti aflate in gestiune.

(2) Conform art.10 din Legea nr 22/1969, modificata, se stipuleaza ca angajatorul poate solicita
pentru angajarea unei persoane in functia de gestionar , poate pretinde acestuia, 2 (doud) feluri de garantii :

a.- garantie in numerar, o suma de bani care sd reprezinte echivalentul a trei salarii, suma care trebuie depusd
de gestionar odata cu semnarea contractului individual de muncg, fie angajatorul poate refine din salariu o suma
reprezentand garantie materiald , nu mai mult de 10% din salariu de bazd brut si nu peste echivalentul a trei salarii ; aceste
sume se vor depune la banca sau la CEC BANK, unde se va crea un cont ( depozit ) pe numele salariatului caruia i s-a
retinut garantia . (Conform Legii nr.54 din 8 iulie 1994 pentru modificarea unor prevederi din Legea nr.22/1969 privind
angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si raspunderea in legatura cu gestionarea bunurilor, se precizeaza ca :
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"Art. 15. - Garantia in numerar va fi depusa de catre agentii economici, autoritatile si institutiile publice la
Casa de Economii si Consemnatiuni sau la banci, intr-un cont special al agentului economic, al autoritatii ori al institutiei
publice respective. Garantiile in numerar depuse la Casa de Economii si Consemnatiuni sau la banci se inscriu intr-un camet
de consemnare pe numele gestionarului. Carnetul de consemnare va fi pastrat in casieria agentului economic, autoritatii sau
institutiei publice in favoarea careia s-a constituit garantia. Pentru garantia depusa in conditiile alin. 1, se acorda o dobanda
anuala, stabilitd de depozitarul garantiej, care nu poate fi mai micd decét dobdnda acordata pentru depozitele la termen pe
un an.”).

b.- garantii suplimentare — in functie de marimea gestiunii( valoarea bunurilor gestionate) .

21.- Garantia in numerar se poate constitui fie la data incredintarii gestiunii, fie prin retineri lunare de
10%, iar contractul de garantie in numerar este prevazut de Anexa nr. 3.

22.- Pentru persoanele angajate in functii gestionare pe baza unei conventii civile de
prestari servicii , garantia in numerar se va depune astfel: 50% din cuantumul stabilit la data primirii
gestiunii; diferenta urmeaza a se retine in rate lunare , astfel incat pana la expirarea duratei contractului de
conventie civild de prestari servicii, aceasta sa fie depusa integral, fara a depasi 1 an.

23. - In functie de natura si valoarea bunurilor gestionate gestionarii sunt obligati sa constituie si
garantii suplimentare.

a) — pentru mijloace fixe si obiecte de inventar se ia in calcul valoarea de inventar existenta in sold, in
evidenta contabila, la finele anului anterior stabilirii valorii bunurilor gestionate;

b) — pentru materialele consumabile si alte valori se ia in calcul rulajul debitor al conturilor din evidenta
contabild in cursul anului anterior stabilirii valorii pentru bunurile gestionate;

¢) — pentru mijloacele banesti se ia in calcul rulajul debitor (incasarile) si rulajul creditor (platile) in
cursul anului anterior stabilirii valorilor banesti gestionate;

24.- (1) Garantiile suplimentare se constituie inainte de incredintarea gestiunii, la nivelul a unei cincimi
din valoarea medie a bunurilor gestionate, dar nu mai putin de 20.000 lei, pe baza contractului de garantie
suplimentard — ANEXA NR. 4 — care consta in :

a. - obligatii asumate de terti (giranti) fatd de CNP de a acoperi pagubele ce s-ar cauza de gestionar,fie
integral, fie pentru o suma determinatd, pe baza unei declaratii— ANEXA nr. 5;

b. - bunuri imobile de natura constructiilor sau a terenurilor pentru care se prezintd contractul de
ipoteca autentificat de notarul public, impreuna cu o copie a titlului de proprietate si un raport de evaluare a
imobilului sau terenului, intocmit de organelle tehnice autorizate;

C. - garantia suplimentara de mai sus, poate fi constituita si in numerar de gestionar;

(2) Gestionarul este cel care hotaraste asupra modului de constituire a garantiei suplimentare (girantj,
bunuri immobile, numerar).

25.- Daca gestionarul nu constituie, nu completeaza sau nu aduce, dupa caz, garantiile
corespunzdtoare recalculate sau cand din cauza altor retineri din salariu garantia in numerar numai poate fi
retinutd atunci conducatorul unitdtii, cu consultarea BEC, este in drept sa procedeze la trecerea acestuia in alta
functie libera sau daca aceasta nu este posibil, la desfacerea contractului de munca, pentru motive care nu sunt
imputabile gestionarului.

Capitolul V.- RASPUNDERI

26.- Incélcarea dispozitiilor legale cu privire la gestionarea bunurilor si valorilor bénesti atrage
raspunderea materiald, disciplinard administrativa, penala sau civila, dupa caz.
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27. — (1) Membrii Corpului National al Politistilor réspund pentru pagubele aduse patrimoniului Corpului
din vind si in legaturd cu munca lor. Acestia nu rdspund pentru pagubele datorate unor cauze neprevazute si
care nu puteau fi inldturate , ori in alte asemenea conditii in care pagubele au fost provocate de fortd majora.

(2) Pentru pagubele constatatate in gestiune raspund persoanele vinovate de producerea lor.
Imputarea se va face la valoarea de inlocuire.

(3) Prin valoarea de inlocuire, in sensul prezentelor Norme Metodologice, se intelege, costu/ de
achizitie al bunului respectiv la data constatarii pagubei, care va cuprinde: pretul de cumparare practicat pe
piatd; taxele nerecuperabile, inclusive TVA; cheltuielile de transport si aprovizionare; alte cheltuieli necesare
pentru punerea sa in stare de utilitate sau pentru intrarea in gestiune a bunului;

(4) In cazul bunurilor constatate lips&, ce urmeazé a fi imputate, care nu pot fi cumpérate de pe piat3,
valoarea de imputarea se stabileste de o comisie formatd din trezorierul general si doi membrii din comisia de
buget finante si comisia de cenzori, la care pot fi coptati si specialisti in domeniul respective sau de catre
personae autorizate de lege.

28.- Persoanele cu functii de gestiune , raspund integral fata de unitate (CNP) pentru pagubele pe care
le-a cauzat in gestiunea sa . Primirea bunurilor in cantitdti inferioare celor inscrise in actele insotitoare sau cu
vicii aparente, fara a fi intocmite actele legale de constatare , precum si nesolicitarea asistentei tehnice de
specialitate la primirea bunurilor, desi aceasta era necesara, atrage dupa sine raspunderea integrald a
gestionarului.

29.- Persoana care primeste, pastreaza si elibereaza bunuri fard a avea calitatea de gestionar in
intelesul legii , raspunde integral , aplicandu-i-se in mod corespunzator prevederile legii.

30.- (1) Persoana cu functie de conducere, precum si orice persoana vinovata de angajarea, trecerea
sau mentinerea in functia de gestionar fard respectarea conditiilor de varsta, studii, antecedente penale,
raspunde integral pentru pagubele cauzate de gestionar, solidar cu acesta.

(2) Aceiasi raspundere o are si cel vinovat de nerespectarea dispozitiilor privind constituirea garantiilor,
in limita garantiei neconstituite.

31.- La constatarea unei pagube, persoana raspunzatoare poate sd-si ia un angajament de plata,
pentru acoperirea acestuia, conform model ANEXA nr. 6. Angajamentul de platd constituie titlu executoriu. Pe
baza acestui angajament semnat de gestionar si vizat de conducerea Corpului , se vor face , fara alte
formalitati, retineri din salariu si din orice alte sume ce i se cuvin, in conditiile admise de lege. In caz contrar se
va lua decizie de imputare in termenul si dupa procedura prevazuta de legislatia in vigoare.

32.- La constatarea unei pagube in gestiune, care nu poate acoperi garantia in numerar, se va proceda
ca la art. 31 si apoi se vor lua masuri de asigurare si urmarire a oricaror bunuri aprtinand gestionarului.
Masurile de asigurare se incuvinteazd de organul jurisdictie competent sd solutioneze litigiul.

33.- Cand pagubele au fost cauzate de printr-o faptéd ce constituie infractiune , raspunderea se
stabileste potrivit legii penale.

Capitolul VI._ DISPOZITII TRANZITORII SI FINALE

34.- In termen de 60 zile de la data aprobarii in sedinta Consiliului National a prezentelor Norme
Metodologice, se va proceda la identificarea tuturor gestiunilor si se vor emite documente privind organizarea
si functionarea acestora.

35.- Gestionarii/administratorii existenti in functii la data aprobarii acestor Norme Metodologice, se vor
conforma in totalitate acestor norme.

COMISIA DE CENZORI
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ANEXA nr. 1

MINISTERUL ADMINISTRATIEI SI INTERNELOR

CORPUL NATIONAL AL POLITISTILOR

Biroul Executiv Central/Consiliul Departamental/teritorial

---------------------------------------------------------

(denumirea completului)

INVENTARUL COMPLETULUI

(numar, seria completului)

Modificarea completului

Data,denumirea si numarul actelor

Nr. | Codul Denumirea obiectelor care u/ Prevazut sa | Existent la data Observatii
Crt M existe in intocmirii
- compun completul complet | inventarului.
i Data “ Scazut/ | Existent | Scazut/ | Existent | Scazut/ | Existent
Primit Primit Primit
AM PRIMIT

INTOCMIT Data:




ANEXA nr. 2.
CONTRACT DE COMODAT

I. PARTILE CONTRACTANTE

Corpul National al Politistilor/Consiliul Departamental/teritorial prin subsemnatul , In calitate
de domiciliat in ’ identificat cu B.1. / C.I. seria nr.

, €liberat de la data de , in calitate de COMODANT, si

Subsemnatul ,membruCNP,domiciliatin ; identificat cu

B.. / CI seria nr. , eliberat de la data de , In calitate de

COMODATAR, am convenit incheierea prezentului contract de comodat cu respectarea urmatoarelor clauze :

II. OBIECTUL CONTRACTULUI

Art.1. Obiectul contractului este obtinerea folosintei

Art.2. Predarea-primirea obiectului comodatului va fi consemnata in FISA INVENTARULUI DE COMPLET si in procesul
verbal de predare-primire care se incheie pana la data de si constituie anexa nr. 1 la prezentul contract si parte
integranta din acesta (in procesul verbal de predare-primire se va menpiona gradul de uzura al bunului fix si stadiul in care se predd).

II1. DURATA CONTRACTULUI

Art.3. Durata contractului este de cu incepere de la data de pana la data de

IV. OBLIGATIILE COMODATARULUI
Art.4. Comodatarul se obliga:

a) sd se ingrijeascad de conservarea lucruluf imprumutat ca un bun proprietar si chiar mai bine decét de lucrurile sale, pe care
este obligat sd le sacrifice la nevoie in vederea conservaril lucrului imprumutat, intrucat contractul este incheiat in interesul séu;

b) s& intrebuinteze lucrul numai la destinatia determinatd prin natura lui sub saneiunea plétii de daune interese;
c) sd sqam riscul pieirit fortuite a bunului, aﬁjﬂrcep;.@ intrebuintarii normale #ﬁé culpa din partea sa, "I;

d) sa suporte cheltuielile necesare folosinter ﬁ)crufur; neavénd dreptul sa cearad fésﬂrw?ea lor deoarece acestea sunt accesoriu
al folosinfe;

e) sa nu incredinteze lucrul cu orice titly unei terfe persoane;
f) sa restituie la scadentd lucrul imprumutat in natura sa specifica.
V. RASPUNDEREA COMODATARULUI

Art. 5. Comodatarul rdspunde pentru deteriorarea sau pieirea in tot sau in parte a lucrului, dacad nu dovedeste ci deteriorarea
sau pieirea s-a produs fortuit sau ca deteriorarea este consecinta folosirii potrivit destinatiei si fara culpa din partea sa.

VI. STINGEREA EFECTELOR COMODATULUI
Art.6. Raporturile contractuale inceteaza prin restituirea lucrului in stare corespunzatoare la termenul prevdzut in contract.
In cazul nerespectarii obligatiilor de catre comodatar, comodantul poate cere rezilierea contractului conform regulilor generale.

In caz de moarte a uneia dintre parti obligatiile trec asupra succesorilor in drepturi potrivit regulilor generale.

scadenta.

Mostenitorii comodatarului sunt obligati ss restituie imediat bunul, chiar daca termenul prevézut in contract nu a ajuns la

VIIL. LITIGII
Art.7. Litigiile de orice fel decurgand din executarea prezentului contract de comodat, se vor solutiona pe cale amiabild.

In cazul in care acest lucru este imposibil, litigiul va fi dedus spre solutionare instatelor judecatoresti de drept comun.

Incheiat astliat .viiiviiins conform art. 1560 C. civ. in __ exemplare originale pentru fiecare parte.
COMODANT, COMODATAR,




ANEXA nr. 3.

c) Totodata, angajatul-gestionar se obliga sa reintregeasca garantia in numerar in conditiile prevazute pentru

constituirea el.

CONTRACT DE GARANTIE
Incheiat astazi .....cc.ccocummrensnse e s R KA I—
L PARTILE CONTRACTANTE 4.1. Modificarea prezentulul contract se face numal prin act aditional incheiat intre partile contractante.
1.1. Corpul National al Politistior ........ceusesnanesnasess R , cu sediul social in ....c..ocnvienieninnses , Str I UL INC IO (L O S DM U DA St ST
....................... sesmnsssnsenenn M coneny SBCLOPUL canininiiiiiininicnsnnissennenass INfiintatad prin HGR nr. 1305/2002 — modificaté, cod fiscal UIBNESOREN Dt Bl
FIE: covusueonisosminssaiisnses - | QRPN p— ; POPrEZEIMAtE 88 .vicsisnusinsssiassisnsississnies CUTHRCHE 88 iisaiinnissimsinisim 453510 CARO I onre pRctie: ol Tncalce: nolightiiis for, ResXArCAs dacitie parten care mifers: viecn peajiiich, w draptulid da

in calitate de anigajator, pe de o parte sl a cere executarea intocmai sau prin echivalent banesc a obligatiei respective nu inseamna ca ea a renuntat la acest drept al

sau.
Ll DA DR i isiviis i , domiciliat(a) in ......cccccennnnnne N O TR, S . " . —— , Scara

4.4. Prezentul -a inchei -un numar de ..... fare, din CBre v P
....... ) €4A] 1ecrecrny AP revenrsy SECEOT/FUAEE oveey UL UL cevereceresrenenseseenserssss ST Bl seeensseeraseresssssesnseesssy MASCUE TN coverrssesssessssssesssmeenees 18 RIS SO N IR . . e

. ANGAJATOR GESTIONAR COMISIA JURIDICA

DN 8 coinisimssnsissmansansnsnassssssvy POBBROIHL .o ennuasasisssmiaiise Serid...corences L L m— , cod
HAOMETIE PRISONBL cicisaanmisissmismsmssvirsan , in calitate de angajat-gestionar, pe de alta parte, au convenit sa incheie
prezentul contract, accesoriu al contractului de munca nr. .....ccccoeeenereennees B0 s privind constituirea garantiei

materiale prevazute de Legea nr. 22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si raspunderea in legatura
cu gestionarea bunurilor agentilor economid, autoritatilor sau institutiilor publice, modificata prin Legea nr. 54/1994, cu
respectarea urmatoarelor dauze:

II. OBIECTUL CONTRACTULUI

2.1. Angajatul-gestionar, salariat al societatii sus-mentionate, avand un salariu de baza lunar in valoare de

.................................................. lei se obliga ca, in vederea acoperirii eventualelor pagube cauzate in gestiunea ce i-a fost
incredintata sa constituie o garantie in numerar in suma de ......cc.cccccvneirennannennensiens lei pentru valoarea bunurilor gestionate de
................................. lei.

2.2.a) Garantia in numerar va fi retinuta dq__!a angajatui-gestionar in ... eeeciiiiniiinnes rate lunare de ....cccccicrnienineanneanes

lei fiecare, din salariul sau.

b) Ratele s”e vor retine odata cu primirea Ehenzinei a II-a.
III. OBLIGATIILE PARTILOR | |
3.1. Daca exista mai multe urmariri in perioada constituirii garantiei niateria!e convenite si, ca urmare, angajatorul nu va putea
sa retina garantia in numerar din salariu, angajatul-gestionar se obliga ca, din veniturile sale, sa depuna la data la care se face
plata chenzinei a II-a ratele datorate, devenite scadente.
3.2. Angajatorul va retine (primi) sumele aferente de la angajatul-gestionar si se obliga sa o depuna in cont la C.E.C.
evidentiind operatiunea respectiva in contabilitatea sa. De asemenea, angajatorul se obliga sa restituie suma retinuta in contul
garantiei materiale, impreuna cu dobanzile aferente, acestuia, numai in cazul incetarii contractului de munca sau la trecerea sa
intr-o functie pentru care nu este necesara constituirea garantiei materiale.
3.3.a) Angajatul-gestionar consimte ca garantia in numerar sa fie folosita de angajator pentru  acoperirea pagubelor
produse in gestiunea ce i s-a incredintat.

b) In acest scop, angajatul-gestionar imputerniceste societatea ca intr-o asemenea eventualitate sa ridice din cont suma
aferenta, pana la echivalentul pagubei produse, pe baza cererii acesteia si a unei copii certificate de pe titlul executoriu

definitiv obtinut impotriva angajatului- gestionar.




T DE o d

Nr' - * & % & & 5 s "0 dindatade * & & & ® & & 2 8 8 8 8 &

1 - intre a & 5 & & & " F & & & F 8 & " P s "8 s din " & 8 % 5 &5 8 & 8 8 " 8 - & & & & &5 & & » - . raprezentat
prin ® % ® & @ F F S T S F 9 W B P S E T ST S "R in calitate de " 8 & & & % & ® & & & ® 5 S S S P B SR S8 s e s s e
.i . & & 2 " * s " 00 - ® ® & * & 5 & & & 8 P 8 e domiciliat in . ® ® ® & & 5 & & & ® & & 8 S 0 S B " P B S S FE S S s

buletin de identitate seria ......... OT. ....ccceccescscssccsssss @liberat de
...... cessssssssssssnsssss. Urmand a fi incadrat la unitatea sus-meneionate
30 Fopecesda B8 isveasnvennsis cans s ie i cu locul de munce 1A ssssevscasssivis
s-a incheiat prezentul contract de garaneie suplimentare, conform
prevederilor ....:.secan PR o S SR PR R R R SRR AR SRR RN AR

s % B & 5 @ & 8 ® & 5 B S W S S S " 5 S S 8 S B B S % 8 B % 5 B F S 8 S S8 ® 8 5 & % & % B 8 5 B F B B S S S & 8 B B B E W B @ B R R F RE RSB

privind incadrarea gestionarilor, constituirea de garaneii ¢i respunderea in
legeture* cu gestionarea bunurilor.

2: Subsemnatul ::isssiasisssisssissseasssrssnans nrmand o 1 incadrat la
unitatea sus-mencionate in funceia de ......ccccvvresrsscsccsrecsssscssnnanss
cu un salariu tarifar lunar (caetig mediu lunar) de .......ceveeeee00.. lei,
declar ce¢, pentru garantarea acoperirii eventualelor pagube constatate in
gestiunea ce urmeaze a mi se incredinea, constitui o garaneie suplimentare
< 7 L L | .- S ————, . |

Constituirea aé?atai garaneii se facelﬁrin:
a) depunerea de cﬁire subsemnatul a sumafide L R NS TS — ...f?la casieria
unitesii (chitam*a Dr. .........cceveeeveeee QiN tivivrreneeonnnnoncns )i
b) bunuri mobile de folosinee indelungate, acceptate de conducerea uniteeii,
proprietatea mea, aretate in lista de identificare +*i evaluare anexate la
acest contract, pentru suma de ........ PRI T— % &
c) bunuri imobile, proprietatea mea, asupra cerora s-a luat inscripeia
Ipotacars Contora Actulil AF. suvenenwe BRLE WO oo cvvvrnssisesvem s ees s
anexat la prezentul contract pentru suma de ........... D S [ .
d) bunuri mobile de folosinee+ indelungate, proprietate a tereilor, acceptate
de conducerea uniteeii, aretate in declara+ia de garaneie anexate, pentru

stma de & & & & § & & & F B F S 8 88 lei;

e) bunuri imobile, proprietate a tere+ilor, asupra cerora s-a luat inscripeia

ipotecare, conform actului nr. ......... T T U
anexat la prezentul contract, pentru suma de ......... R T £

f) depunerea sumei de .......c.02:222.... 1lei la casieria uniteeii (chitanea
OF: ssuses QB sssssswsssrsees) Dumerar adus in garansie de Ccotre ....ieeeiis

cesessesssssesssss 1n calitate de tere garant, potrivit declarasiei anexate.

g) declara+ii de garaneie personale, anexate, date de ........ T e
AEH iea N T A TR . T T T —— [ 5 o o SO
SRSV T pentru BUla 38 i:isisssssensis lei.

3. Unitatea se oblige s+ consemneze la bance sumele depuse drept garaneie
suplimentare, carnetul de consemnare remanand la unitate, pe care il prede
deponen+ilor in cazul schimberii din funceie gestionare sau a inceterii
contractului de munce al titularului prezentului contract. Prezentul
contract, care coneine ............ anexe, s-a i1ncheiat azi ......cccccc..
localitatea ....c.ceseccescsaes:... Ain care un exemplar a remas la unitate,

iar un exemplar a fost luat de ......cceceuee. A

CONDUC+TORUL UNITe~II, GESTIONAR,

COMPARTIMENTUL JURIDIC,

x |.'|} i 1
'.'_;_IfT.-.




ANEXA nr. 5. ANEXA nr.

DECLARATIE ANGAJAMENT
in calitate de garant pentru constituirea de garantie suplimentara S 1y 1 1| R —TTT——, domiciliat in
Il e I e T e e e S S A AT ....., Nascut la data de

SUbSEmMNAtUl ... dOmiCHlat TN oo, . I . | A ,posesor al BI/CI, seria.....nr............... eliberat

......................................................................................................................................................................................... ' de CNPCU h}:ul ,de. muncé Ia
. . T o luand la cunostinta de faptul ca prin ........ccccevvvene. s-a constatat ca din vina mea am
nascut ladatade ...................... g s 55 N L T S S S OS5 . . i . b ; o
produs Corpul National al Politistilor din.............ccccoocoe i opaguba de .................... lei (RON), provenita din

posesor al BI/CI, seria.....nr..............eliberat de............ooooiiiiii e, 7 et R e L SRR e R e
........................................ LoV (o T B e < 4 5 T¥ 3T T = T

Declar ca potrivit art. 10 lit b si 11 din Legea nr. 22/1969 - modificata, imi asum obligatia ca garant fatd de Corpul v _ - . S — pu e =
National al POIRISHHOE TRy .c.cvnnmnnmmsiosamssnsssmms it pentru pagube ce s-ar cauza de Imi iau angajamentul de a plati aceastd suma unitatii pagubite, astfel:
........................................... 1 a7 ] T S
prenumele tatéil" _________________________________________________________________________ prenumeie AR . ..ot R R R B S S R e S e R R S R S e S e e R S A A AR RN RS AR e psae
TN TMIEA SUMET & ... oottt se e ere e et Prezentul angajament de platd I-am luat in conformitate cu ..., , iar in caz de nerespectare, se va

proceda la executare silita.

Declar ca nu am constituit garantii pentru mai multi gestionari. De asemenea, declar ca am posibilitatea materiald )
pentru acoperirea creantei pentru sum ape care 0 garantez, prin prezenta declaratie. L o N O SEMMATURA ..o nmnsnsmnsnaiss

Prezenta declaratie si cu o adeverinta de salariu se anexeaza la contractul de garantie suplimentard, incheiat de
cu salariatul........ccoeeieeeiii e o e e S . S

Urmeaza ca aceastd declaratie s& fie acceptatd de Corpul National al Politistilor din.................ccoeinnne A pentru a , ) :
deveni conventie de garantie, DUPA AUTENTIFICARE LA UN NOTARIAT PUBLIC. ' SEMNAT IN FATA NOASTRA

i "
Prezenta declaratie s-a incheiat in ...... eXeMPIAre, @StAZi...........c.ooviiieieeee e T |
Semnétura ---------------------------------------------------------------------- = &mnétura lllllllllllll LR R RN AR RERTRRUNERNERRAENRNR!

DE ACORD CU CONSTITUIREA GARANTIEI SUPLIMENTARE
PRESEDINTELE CNP

TREZORIER GENERAL COMISIA BUGET FINANTE COMISIA JURIDICA




NEXA nr.

ANGAJAMENT

SUBSERINAEIL <. domiciliat in
.............................................................................................................................................................................. , hascut la data de
......................... . TSN SRR | | NOVORPOPRORION | - ... ) (2 ) - ) % W = OO | RO - | (.- |
T | cu locul de munca la
........................................................ luand la cunostinta de faptul ca prin ......................5-a constatat ca din vina mea am
produs Corpul National al Politistilor din..............cc.ccoceoeiveiiinn G pAgUBY. e . cowesissasann lei (RON), provenita din

Imi iau angajamentul de a plati aceastd suma unitatii pagubite, astfel:

Prezentul angajament de plata I-am luat in conformitate cu ................oooeeienii . , iar in caz de nerespectare, se va
proceda la executare silita.

7 SEMNATURA.................. T

SEMNAT IN FATA NOASTRA
i

Calii%tea

&mnétura AR LA ARl RERYRNRRRRERERIERERERENDE] N ]
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